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Fluxo para solicitacdo de atendimento da CAEE/SDI

1. Solicitacdo pelo SIGAA:

Estudante
1. Acesse o Portal do SIGAA: https://sigaa.sistemas.ufj.edu.br/sigaa/verTelalogin.do e
insira seu Login Unico;
2. Na tela inicial (Portal do Discente), na barra principal de op¢ses, selecione as opgbes

na seguinte ordem:
Outros > Necessidades Educacionais Especificas > Solicitar apoio a SDI

Na secdo Dados da Solicitacdo (parte inferior da pdagina), marque as caixas correspondentes
as suas necessidades, preencha o campo Justificativa para solicitacdo de apoio a SDI com
detalhes da sua solicitacdo e clique na opcao Cadastrar para finalizar sua solicitacdo;

3. A mensagem Operacdo realizada com sucesso serd exibida no topo da tela caso a
solicitagdo seja concluida com sucesso;
4, O sistema envia a solicitacdo para a andlise da coordenacdo de curso. Apds o

deferimento da solicitacdo, aguarde o retorno dos servidores da SDI através do seu e-mail
cadastrado no SIGAA.

Coordenacgao de curso
1. No mddulo Portal Coordenacdao Graduacdao do SIGAA, selecione as op¢des contidas
na barra principal na seguinte ordem:
Aluno > Discente com NEE > Solicitar apoio a SDI
Realize a busca pelo (a) estudante e selecione-o(a) clicando no botdo - Selecionar Discente;
2. Verifique os dados do(a) estudante e preencha a se¢do Dados da Solicitacdo
marcando as Necessidades Especificas do mesmo e sua justificativa para a solicitacao.
Confirme a solicitacdo selecionando o botdo Cadastrar.

3. A mensagem Operacao realizada com sucesso sera exibida no topo da tela caso a
solicitacdo seja concluida com sucesso;

4. Aguarde o retorno dos servidores da SDI através do seu e-mail cadastrado no
SIGAA.

Como a coordenagao pode analisar a solicitacdo de apoio?

O sistema envia um e-mail de notificacdo para coordenador(a) e vice-coordenador(a) com
o titulo SIGAA - Solicitacdo de Apoio a SDI sempre que houver envio de solicitacdo e
registro do parecer.

Para realizar esta anadlise é necessario acessar a opcdo: SIGAA -> Portal Coord. Graduagao
-> Alunos -> Discente com NEE -> Analisar Solicitacdes de Discente. Somente apds o
deferimento da coordenacdo é que a solicitacdo chegara para a equipe da SDI e a/o
estudante terd o atendimento agendado.


https://sigaa.sistemas.ufj.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do

2. Solicita¢ao por e-mail: caee@ufj.edu.br
3. Solicitacao por WhatsApp: 64 - 3606- 8351
4. Solicitagao presencial:

e Sala da SDI (Riachuelo, ao lado da cantina).
e Secretaria de Diversidade e Inclusdo - SDI (Jatob3d, ao lado do RU).



